Obr. PDM-1: sporoéilo o prostem delovhem mestu

Zavod Republike Slovenije

Registrska Stevilka prijave: PM59765 za zaposlovanje

Delodajalec: MSO: 5050669000 sifra SKD: 87.300 Dejavnost nastanitvenih ustanov
za oskrbo starejsih in invalidnih oseb

DOM UPOKOJENCEV IN OSKRBOVANCEV IMPOLJCA

Arto 13

8293 STUDENEC

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela: 5547 SEVNICA

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili: 1

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela: VODJA Ill - VODJA SPLOSNE SLUZBE IN JAVNIH NAROCIL (SIFRA DM:
J017961) - M/Z

Podroben opis delovnega mesta: VODJA SPLOSNE SLUZBE IN JAVNA NAROCILA - KOORDINACIJA IN
USKLAJEVANJE DELA TEHNICNO POMOZNIH SLUZB V ZAVODU. KOORDINIRANJE IN USKLAJEVANJE
INVESTICIJSKIH AKTIVNOSTI. SODELOVANJE V NAJOZJI VODSTVENI SKUPINI IN PROJEKTNIH SKUPINAH.
SODELOVANJE Z OSTALIMI STROKOVNIMI SLUZBAMI IN ENOTAMI. ZBIRANJE IN POSREDOVANJE
PODATKOV ZA OBRACUN PLAC. SODELOVANJE PRI UREJANJU IN IZDELAVI NORMATIVNIH AKTOV V
ZAVODU. NACRTOVANJE, IZVAJANJE IN VODENJE POSTOPKOV NA PODROCJU JAVNIH NAROCIL — VODJA
JAVNIH NAROCIL IN SPREMLJANJE IZVAJANJA, PRIPRAVA ANALIZ. SPREMLJANJE PREDPISOV S
PODROCJA JN, ZAKONODAJNIH PODLAG IN RAZVOJNIH SMERNIC DEJAVNOSTI.

Izobrazba po Klasius: 170 visokoS$olska 2.stopnje, visoko$olska univerzitetna (prej$nja) ipd., 0311

Ekonomija

Alternativna izobrazba: 170 visokoSolska 2.stopnje, visokoSolska univerzitetna (prej$nja) ipd., 0421
Pravo

Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat): _

Trajanje zaposlitve: _nedolocen ¢as Vrsta zaposlitve: _polni delovni €as

Zahtevane delovne izkusnje: 2 leti Poskusno delo: 4 meseci
Zahtevan vozniski izpit kategorije: B_

Zahtevano znanje jezikov: _SL - slovenski jezik razumevanje-tekoée govorjenje-teko¢e pisanje-tekoce
Zahtevana rac¢. znanja: 1 - urejevalniki besedil - 2 - zahtevno

2 - delo s preglednicami - 2 - zahtevno

4 - delo z bazami podatkov - 2 - zahtevno

6 - poznavanje racunalniSkih omrezij - 2 - zahtevno

7 - poznavanje operacijskih sistemov - 1 - osnovno

3 - racunalnisko oblikovanje - 2 - zahtevno

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmoZnosti/lkompetence oz. drugi pogoji za zasedbo: Poznavanje kodeksa eti¢nih
nacel v socialnem varstvu. Aktivho obvladovanje urejevalnika besedil — delo z racunalnikom. Znanja s
podrocja vodenja. Obvezno poznavanje zakonodaje s podro¢ja javhega naro€anja, poznavanje splosnih aktov
dejavnosti in kolektivnhih pogodb s podroc¢ja negospodarskih dejavnosti. Natan¢nost in zanesljivost,
sposobnost vodenja, komunikativhost, tolerantnost, prijaznost, Custvena stabilnost, iniciativhost, odzivnost,
sposobnost analiziranja, na¢rtovanja, presoje in odlo€anja, odgovornost. Delo se vr$i po vseh lokacijah DUO

Impoljca.

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi: v prostorih Zavoda in na spletnih straneh
Objava tudi na naslednjih UE: _

Rok za prijavo kandidatov: 8 dni.

Nacin prijave kandidatov: _kandidati naj posljejo vlogo po posti
kandidati naj posljejo vlogo po e-posti

Posebne zahteve delodajalca: _

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ: PETRA VALENCAK, 07 81 61 405, kadrovska.sluzba@impoljca.si
Kontakt delodajalca za BO: PETRA VALENCAK, 07 81 61 405, kadrovska.sluzba@impoljca.si

Posredovanje ZRSZ: _
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Druga sporocila, opombe:

Datum sprejema prijave: 14.11.2024 Datum objave v prostorih zavoda: 14.11.2024
Rok za prijavo kandidatov: 22.11.2024
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